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	نام دستگاه اجرایی: معاونت آموزشی دانشگاه علوم پزشكي و خدمات بهداشتي درماني قزوين
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· فرم میهمانی مقاطع دکترای تخصصی PhD و کارشناسی ارشد

	
	قوانین و مقررات بالادستی
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	آمار تعداد خدمت گیرندگان
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---

	
	نام سامانه مربوط به خدمت در صورت الکترونیکی بودن همه یا بخشی از آن:
	( دستیاران رشته های تخصصی پزشکی ): 
http://specialisttransmition.behdasht.gov.ir 
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     پست الکترونیک                            ارسال پستی
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    سایر(باذکرنحوه دسترسی) : تلفنی
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	   جهت احراز اصالت فرد 
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شماره قرارداد واگذاری خدمات به دفاتر پیشخوان:
   عناوین مشابه دفاتر پیشخوان
    سایر(باذکرنحوه دسترسی): اتوماسیون اداری دانشگاه
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	   جهت احراز اصالت فرد 
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   شهرستانی

	
	مرحله تولید خدمت
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   جهت احراز اصالت مدرک
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   سایر: 
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   ملی
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   شهرستانی
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	مبلغ (درصورت پرداخت هزینه)
	استعلام الکترونیکی
	اگراستعلامغیرالکترونیکیاست، استعلام توسط:
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	نام و نام خانوادگی تکمیل کننده فرم: محمد کریمی
	تلفن: 02833336001
داخلی 2523
	پستالکترونیک: ---
	واحد مربوط: اداره تحصیلات تکمیلی معاونت آموزشی دانشگاه









	نام فرآیند(ترکیب فعل+ اسم):
میهمانی/انتقال دستیاران و دانشجویان مقاطع تحصیلات تکمیلی در دانشگاههای دیگر

	کد فرآیند
	PS9
	شماره بازنگری
	1
	تاریخ بازنگری
	9/4/97

	خدمت تولید شده
	معرفی دانشجو/دستیار متقاضی میهمانی/انتقال به دانشگاههای دیگر
	شناسه خدمت تولید شده
	

	هدف فرایند
(نیازها و انتظارات مشتری فرایند)
	میهمانی دانشجو/دستیار مقاطع تحصیلات تکمیلی در دانشگاههای دیگر و انتقال دانشجو/دستیار مقاطع تحصیلات تکمیلی به دیگر دانشگاهها 

	نوع فرایند
	 اصلی (تحقق محصول یا خدمت)          پشتیبانی               مدیریتی

	اهداف استراتژیک مرتبط
	G4S1
G4: ارتقاء کیفی و کمی خدمات سلامت، آموزش، پژوهش و دانشجویی-فرهنگی
S1: مدیریت ادغام یافته خدمات سلامت، آموزش و پژوهش

	فرایند بالا دستی (عنوان و شناسه)
	PS9

	زیرفرایندهای مرتبط
	
ندارد


	دامنه کاربرد
	محل استفاده: ملی
	زمان بکارگیری: در طول سال 

	
	گستره استفاده (سایر مناطق): ملی

	متولی و پاسخگوی نتایج فرایند
(صاحب فرایند)
	سمت: مدیر امور آموزشی و تحصیلات تکمیلی
	واحدمربوطه: معاونت آموزشی دانشگاه

	ناظر (ناظرین) فرایند
	سمت: مدیر امور آموزشی و تحصیلات تکمیلی
	واحدمربوطه: معاونت آموزشی دانشگاه

	ذینفعان فرایند
	دانشجویان/دستیاران مقاطع تحصیلات تکمیلی دانشگاه

	محرک (های) فرایند
	درخواست دانشجو/دستیار 






	نام فرآیند(ترکیب فعل+ اسم): 
میهمانی/انتقال دستیاران و دانشجویان مقاطع تحصیلات تکمیلی در دانشگاههای دیگر

	کد فرآیند
	PS9
	شماره بازنگری
	1
	تاریخ بازنگری
	9/4/97

	قوانین و آیین نامه های مرتبط با فرایند
	قوانین مرتبط در مقاطع تحصیلات تکمیلی


	سیستم ها و منابع اطلاعاتی مرتبط
	سیستم اتوماسیون اداری دانشگاه علوم پزشکی قزوین
سامانه نقل و انتقال اینترنتی دستیاران رشته های تخصصی پزشکی


	تعاریف و اصطلاحات 
	ندارد


	دریافتی ها / تامین کنندگان
	درخواست میهمانی/انتقال به دانشگاههای دیگر
	خروجی ها / مشتریان
	معرفی دانشجو/دستیار میهمان و انتقالی به دانشگاههای دیگر

	شرح فرایند و فعالیت های اصلی آن

	1- ارایه درخواست میهمانی دانشجو/دستیار به گروه آموزشی/اداره تحصیلات تکمیلی دانشکده؛ ارایه درخواست انتقال دستیار دندانپزشکی به گروه آموزشی/اداره تحصیلات تکمیلی دانشکده؛ ثبت تقاضای انتقال دستیار پزشکی در سامانه نقل و انتقالات وزارت
2- بررسی موضوع در دانشکده و اعلام نتیجه به معاونت آموزشی دانشگاه
3- بررسی و تطبیق نهایی با مقررات آموزشی مقاطع مختلف تحصیلات تکمیلی در معاونت آموزشی دانشگاه و اعلام نتیجه به دانشجو/دستیار
4- ارسال فرم میهمانی دانشجو/دستیار به دانشگاه مقصد؛ اعلام موافقت انتقال دستیار دندانپزشکی جهت بررسی در دانشگاه مقصد و کمیسیون موارد خاص وزارت؛ ثبت درخواست انتقال دستیار پزشکی در سامانه نقل و انتقال وزارت و انتخاب دانشگاههای مقصد جهت بررسی در دانشگاههای مذکور 

	نقاط نظارتی و کنترلی فرایند

	بررسی مدارک متقاضی توسط کارشناس آموزش دانشکده، دانشگاه و وزارت متبوع و تطابق با قوانین

	شاخصهای پایش و اندازه گیری
	معیارهای پذیرش
	مسئول پایش و اندازه گیری
	دوره پایش و اندازه گیری

	تعداد دانشجویان/دستیاران متقاضی میهمانی/انتقال در هر سال تحصیلی
	قوانین مرتبط با آن در مقاطع تحصیلات تکمیلی
	مدیر امور آموزشی و تحصیلات تکمیلی دانشگاه
	مستمر

	نمودار فرایند (بر اساس BPMN )
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